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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS //
DEL INSTITUTO DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO
ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA
10 DE AGOSTO DE 2023

En la Ciudad de México, siendo las doce horas con cinco minutos del diez de agosto de dos mil veintitrés, se\
reunieron de manera presencial, en la sala de juntas del PH de este Instituto, ubicado en calle Carolina 132, |
Colonia Noche Buena, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03720, Ciudad de México, los CC. Presidente, Lic. Marco \
Antonio Alejandro Mangas Meza, Director de Administracién y Finanzas; Secretario Técnico, Lic. Abraham | |
Rojas Gonzalez, Jefe de Unidad Departamental de Oficialia de Partes y Unidad Coordinadora de Archivo;
Secretaria Ejecutiva, Lic. Elsa Luz Marfa Dfaz Ceja, Subdirectora de la Unidad de Transparencia; Vocales v
Suplentes; Mtro. Emery Troncoso Courdier, Director de Apoyo Institucional, Difusién y Control |
Documental; Lic. Jestis Daniel Vazquez Guerrero, Director de Calificacién en Materia de Verificacién
Administrativa; Arq. Gustavo Zanabria Becerra, Subdirector de Elaboracién de Ordenes de Verificacion; X(
Vocales; Mtro. Francisco Albar Cabeza de Vaca Inclan, Director Ejecutivo de Verificacién al Transporte; Lic.
Vicente Santiago Aguilar, Director de Asuntos Juridicos y encargado de la Direccién Ejecutiva de Asuntos
Juridicos y Servicios Legales; Representantes, Lic. Rocio Guadalupe Ornelas Ruiz, Jefa de Unidad /{/|
Departamental de Auditoria; Lic. Luis Cuauhtémoc Avilés Cortes, Lider Coordinador de Proyectos, en Redes %/

y Telecomunicaciones; Lic. Jonathan Alfredo Arronte Sinchez, Coordinador de Finanzas; Asesores, Li :
Telly Lopez Radilla, Asesora en Archivistica adscrita a la subdireccién de Control documental dependlentzb\
de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios General de la Secretaria de Administracién y\
Finanzas, Lic. Gustavo Adolfo Ochoa Riveros, Subdirector de Atencién Ciudadana; C. Brenda Patricia Garcés
Salazar, Lider Coordinador de Proyectos de la Unidad Coordinadora de Archivo. A continuacién y a
convocatoria del Presidente, se reunieron para celebrar la Segunda Sesién Extraordinaria del Comité ,
Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto de Verificacién Administrativa de la /

/

Ciudad de México 2023, con el ob]etlvo de atender el Orden del Dia de la Carpeta previamente entregada
via correo electrénico, denominada “Carpeta de la Segunda Sesién Extraordinaria del COTECIAD-
INVEACDMX 2023.” ---- - - - et B e e
memmemmneeeee mommmm e HECHOS momme e e e
PRIMERQO. El Presidente dio la bienvenida a los integrantes del Comité agradeciendo su asistencia para el
desarrollo de la Segunda Sesién Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos 2023. ----------=-=----- - -- = -- o s
SEGUNDO. A peticion del Presidente, el Secretario Técnico verifica la existencia de Quérum Legal, con
fundamento en el apartado VI. CRITERIOS DE OPERACION, DEL QUORUM numeral 1 del Manual Especifico
de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos, una vez corroborado el;
registro de asistencia y toda vez que se cuenta con el Quérum Legal suficiente, se inicia la Segunda Sesién

Extraordinaria 2023 del Comité Técnico Interno de Administracion de DoCUMENt0S,—---=--==-=m==mmmmmcmmemmmex N

TERCERQO. El Presidente, cede la palabra al Secretario Técnico con el fin de que de la debida lectura al ’;%

Orden del Dia con fundamento en el Articulo 26 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y el punto VI.
CRITERIOS DE OPERACION, DE LA CONVOCATORIA Y CARPETA DE TRABAJO, Numeral 1 del Manual
Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto de
Verificacién Administrativa de la Ciudad de México. - - - e e P 7
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El Secretario Técnico preguntd a los Integrantes del Comité, si existe alglin comentario respecto a los temas
que se desarrollaran durante la sesion; los asistentes no emitieron comentarios,------------=--=-==-=------- -
Al no existir comentarios, el Secretario Técnico solicité a los integrantes que cuenten con voto y que estén
por la afirmativa, se manifiesten levantando la mano con la finalidad de contabilizar su voto.-------------------
Una vez realizado el conteo de los votos, se aprueba por UNANIMIDAD el Orden del Dia correspondiente a la
Segunda Sesién Extraordinaria del COTECIAD-INVEACDMX 2023.--=--===nnmnsmmsmm e e
------------------------------ ACUERDO NUMERO COTECIAD-INVEACDMX/SE/02/A-1/2023.-=-=========n===nnnemmecuo-

" Se aprueba el Orden del Dia correspondiente a la Segunda Sesion Extraordinaria 2023, del Comité Técnico

Interno de Administracion de DoCUMENTOS.==mmmmsmmmmm e e
CUARTO. El Secretario Técnico continta con el cuarto punto del Orden del Dia para dar la méas cordial

bienvenida a los nuevos Integrantes, en apego a lo indicado en el apartado III. INTEGRACION del Manual |

Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos: Lic. Abraham Rojas
Gonzalez, Jefe de la Unidad Departamental de Oficialia de Partes y Unidad Coordinadora de Archivo en su
calidad de Secretario Técnico; Lic. Jonathan Alfredo Arronte Sanchez, Coordinador de Finanzas en su
calidad de Representante y a la Lic. Maria Guadalupe Ruth Juarez Quintana en su calidad de Asesora
) B L (el L R ettt
QUINTO. El Secretario Técnico dando continuidad al Orden del Dia procede con el Quinto Punto, efectuando
la Presentacion de los oficios e inventarios de las Solicitudes de Valoracién Documental, correspondiente a la
Quinta Baja Documental del INVEA, con fundamento en los articulos 4, fraccién XII, 36 fraccion Vly 60 de la
Ley de Archivos de la Ciudad de México y numeral 9.5.12 fraccién I de la Circular Uno 2019, Normatividad
en Materia de Administracion de Recursos, por lo anterior, se mencionaron las Unidades Administrativas
que ingresaron Solicitudes de Baja Documental === e e
. DIreccion General; --------== - e mm oo e
b. Direccién Ejecutiva de Substanciacién y Calificacion; --------====-msmmem e

--------------------------- ACUERDO NUMEROQ COTECIAD-INVEACDMX/SE/02/A-2/2023,------==-nnnrmeeezamammmmnae
Se aprueban los oficios e inventarios de Solicitud para Valoracién Documental.------------=--seeemmocmem .
SEXTO. El Secretario Técnico prosigue con el Sexto Punto, en el cual realiza la Presentacién del Grupo de
Trabajo, con fundamento en el numeral 9.5.12, fraccién III de la Circular Uno 2019, normatividad en
Materia de Administracién de Recursos, VI. CRITERIOS DE OPERACION, DE LOS GRUPOS DE TRABAJO, del

2/6

c. Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos y Servicios Legales; -------=====mnsmmmmmsem oL ( i/:)’%
d. Direccién Ejecutiva de Verificacidn al Transporte; ----------=-=--smsmm e e ~\/
e. Direccién Ejecutiva de Verificacidn AdminiStrativa y,-=-========sssssmm e mmm e o
f. Direccion de Administracion y FINANZas. ----=-==-====-mmmmmmm e o

El Secretario Técnico enfatiz6 la correccion del Inventario de Presidencia, el cual estd en resguardo de la
Direccion de Apoyo Institucional, Difusion y Control Documental perteneciente a la Direccién General; en el -

cual se realiz6 la correccién del nimero de cajas de 3 a 4 y del peso aproximado de 46.8kg a 63.8kg, y
continué a preguntar a los Integrantes del Comité si existia alglin otro comentario o correccién respecto a

los oficios o inventarios; los asistentes no emitieron comMentarios.-=---=-======sssmmmmemm e e

Al no existir comentarios, el Secretario Técnico solicité a los Integrantes que cuenten con voto y que estén

por la afirmativa, se manifiesten levantando la mano con la finalidad de contabilizar su voto. =--=--=-=--=e-me--- \

Una vez realizado el conteo de los votos, se aprueba por UNANIMIDAD el Quinto Punto del Orden del Dia, (
_correspondiente a los oficios e inventarios de Solicitudes para Valoracién Documental.--------------m-senmammeuaen \J/
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Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos conformado
por los siguientes servidores puiblicos:------ - - mmmmmmmme————e e -
Lic. Obed Rubén Ceballos Contreras, Titular del Organo Interno de Control en el Instituto de Verificacién
Administrativa de la Ciudad de México; Lic. Vicente Santiago Aguilar, Director de Asuntos Juridicos y
Encargado Provisional de la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos y Servicios Legales; Lic. Jonathan

Alfredo Arronte Sdnchez, Coordinador de Finanzas; Lic. Abraham Rojas Gonzilez; Jefe de la Unidad
Departamental de Oficialia de Partes y Unidad Coordinadora de Archivo y los Titulares de las Areas \ \
Generadoras de la Documentacién. o - - e -- 1
EI Secretario Técnico pregunt6 a los integrantes del Comité si existia alglin comentario al respecto, no se
emitieron comentarios.--------- & -- - 'L
Al no existir comentarios, el Secretario Técnico solicité a los Integrantes que cuenten con voto y que estén

por la afirmativa, se manifiesten levantando la mano con la finalidad de contabilizar su VOt0. ----=---mmmmmccex

Una vez realizado el conteo de los votos, se aprobé por UNANIMIDAD el Sexto Punto del Orden del Di - \

correspondiente a la conformacién del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental.----------ssseeeeeeemeeeeenacl —\ -
---------------------------------- ACUERDO NUMERO COTECIAD-INVEACDMX/SE/02/A-3/2023. TN

Se aprueba la Conformacién del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental,------===smmmmceocooeeeee T
El Secretario Técnico continda con el siguiente punto del Orden del Dia. ---- R
------------- -- ---PARA CONOCIMIENTO - --

SEPTIMO. El Secretario Técnico da lectura a la Informacién General sobre la Quinta Baja Documental, {
mencionando: Unidad Administrativa, Area Generadora, Cantidad de Cajas, Expedientes y Peso },
Aproximado, una vez concluida la lectura, especificé el Total General del niimero de expedientes, cajas y
peso de la Quinta Baja Documental y pregunté a los Integrantes del Comité, si tenfan algin comentario u
observacién al respecto.--------- - - -

No se emitié ningin comentario, por lo que el Secretario Técnico prosiguié con el siguiente Punto del
Orden del Dia. e - -- ESGRREUEEEEREE mmmmmmmeneeee

OCTAVO. Prosiguiendo con la Sesién, el Secretario Técnico presenté el Calendario para realizar el cotejo de
Inventarios y Documentacion Fisica de la Quinta Baja Documental, con fundamento en el Numeral 9.5.12,
fraccién IV de la Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos,----=--eeee---——

El Secretario Técnico plantea ante los Integrantes del Comité si tienen algiin comentario al respecto, no se”
emite ninguno, por lo que el Secretario Técnico solicita a los Integrantes que cuentan con derecho a voto y 5

que estén por la afirmativa, se manifiesten levantando la mano con la finalidad de contabilizar su voto.--—-
Se realiza el conteo de votos y es asi que se aprueba por UNANIMIDAD el Octavo Punto del Orden del Dia
correspondiente a la presentacién del Calendario para realizar el cotejo de Inventarios y Documentacions,
Fisica de la Quinta Baja Documental. e - -- -- e e '
----------------------- ACUERDO NUMERO COTECIAD-INVEACDMX/SE/02 /A-4/2023.--------meemmeeemcmceeeeeeemee
Se aprueba el Calendario para realizar el cotejo de Inventarios y Documentacién Fisica de la Quinta Baja ~ ™
Documental. N
NOVENO. Fin de la sesién. Una vez agotados los Puntos del Orden del Dia, el Presidente agradecié la / ;
presencia de los Integrantes del Comité. - - 5
e -- -CIERRE-- -- TR
La sesion fue concluida a las doce horas con treinta minutos del dia diez de agosto del afio 2023 y se
procedid a la elaboracién de la presente Acta.--===-==----=cccmoocmemmammmmeeeo. et L EEEEEE
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Firman los integrantes del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto de
Verificacién Administrativa de la Ciudad de México. ------ mrmmme e e e e e i

PRESIDENTE SECRETARIO TECNICO
// —/i;,
T - __"/_,_Z—‘v /
B i J
e i e I .
LIC. MARCO ANTONIO ALEJANDRO MANGAS MEZA, LIC. ABRAH)%M_R@[AS GONZALEZ, ,i}
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE /L)\
OFICIAL{A DE PARTES Y UNIDAD 1)
COORDINADORA DE ARCHIVO.
/
SECRETARIA EJECUTIVA VOCAL
. ]
. el
4
Z _

LIC. ELSA UZ MARIA DIAZ CEJA, MTRO. EMERY TRONCOSO CORDOURIER,

SUBDIRECTORA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA. DIRECTOR DE APOYO INSTITUCIONAL,

DIFUSION Y ZONTROL DOCUMENTAL.

VOCAL
u% JESUS DANIEL VAZQUEZ GUERRERO, 0 ZANABRIA BECERRA,
DIRECTOR DE CALIFICACION EN MATERIA DE DIRECTOR DE ELABORACION DE
VERIFICACION ADMINISTRATIVA ORDENES DE VERIFICACION
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MTRO. FRANCISCO ALBAR CABEZA DE VACA INCLAN,

DIRECTOR EJECUTIVO DE VERIFICACION AL
TRANSPORTE.

/_2

LIC. VICENTE SANTIAGO AGUILAR,
DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS Y
ENCARGADO PROVISIONAL DE LA
DIRECCION EJECUTIVA DE ASUNTOS
JURIDICOS Y SERVICIOS LEGALES.

ANTE

REPRESE

REPRESENTANTE

C.LUIS CUAUHTEMOC AVILES CORTES,

JEFA DEAINIDAD DEPARTAMENTAL DE AUDITORIA LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE
PEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL REDES Y TELECOMUNICACIONES
INVEACDMX.
REPRESENTANTE ASESOR PERMANENTE
7
’/i {/_ L A" Z —é‘&
LIC. JONATHAN ALFREDO ARRONTE SANCHEZ, LIC. TELLY LOPEZ RADILLA,
COORDINADOR DE FINANZAS. ASESORA EN ARCHIVISTICA ADSCRITA A LA

SUBDIRECCION DE CONTROL DOCUMENTAL
DEPENDIENTE DE LA DIRECCION GENERAL
DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERAL DE LA SECRETARIA DE

ADMINISTRACION Y FINANZAS
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LIC. GUSTAV) ADOLFO OCHOA RIVEROS, _ C.BRENDA PATRICIA GARCES SALAZAR, @
SUBDIRECTOK DE ATENCION CIUDADANA. LIDER COORDINADOR DE PROYECTOSDELA | ™
UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVO. b
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